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Lei n? 12.527

A Lei n® 12.527, sancionada pela Presidente da Reptiblica em 18 de novembro de 2011, tem o
propoésito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidadaos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

A publicagdo da Lei de Acesso a
Informacgées significa um importante Atendimento ao Cidadao

passo para a consolidacdo democratica do

Brasil e torna possivel uma maior

participacao popular e o controle social das

acbes governamentais, o acesso da

sociedade as informagdes publicas permite l @
Diario Oficial Eletronico: Agilidade e Transparéncia

que ocorra uma melhoria na gestao publica.

Veja ao lado onde solicitar mais
informag0es e tirar todas as duvidas sobre
esta publicacdo.

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informacao e incentivando a
participagdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletronico, proporciona rapidez no
processo de administracdao da documentagao dos atos publicos de maneira eletronica, com a
seguranca da certificacao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidadao, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder
Publico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Diario Oficial
é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugoes, instru¢ées normativas, portarias e

outros atos normativos de interesse geral;
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RESUMO

DECRETOS

e DECRETO N¢ 10, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024 - REGULAMENTA O DISPOSTO NO ART. 23, DA LEI N9
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA,
AUTARQUICA E FUNDACIONAL.

e DECRETO N° 11, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024 - DISPOE SOBRE A ELABORAGCAO DOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES - ETP, PARA A AQUISIGAO DE BENS E A CONTRATAGAO DE SERVICOS E
OBRAS, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL.

e DECRETO N¢ 12, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024 - REGULAMENTA O DISPOSTO NO INCISO II DO ART. 18 E
§ 12 DO ART. 40, DA LEI N° 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, E DISPOE SOBRE A ELABORAGAO DO TERMO
DE REFERENCIA - TR, PARA A AQUISICAO DE BENS E A CONTRATACAO DE SERVICOS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL
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DECRETO N° 10, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta o disposto no art. 23, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracdo
Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SEBASTIAO LARANJEIRAS, ESTADO DA BAHIA, no uso
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, nos termos do art.
10 e art. 58, inciso 1V e,

CONSIDERANDO a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de LicitacGes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacéo;

CONSIDERANDO que compete aos Municipios dispor sobre normas especificas de
licitac&o e contratacdo, mormente as relativas aos seus procedimentos, suas competéncias
e sua organizacao interna, nos termos do art. 30, inciso Il da Constituicao;

CONSIDERANDO o disposto no art. 23, da Lei n® 14.133, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAO | )
DO OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para aquisi¢cao de bens e contratagéo de servicos em geral e os critérios
para elaboracao do orcamento de referéncia para contratacdo de bens e servigcos especiais
e de obras e servigcos comuns e especiais de engenharia, no ambito da Administracao
Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

8 1° Para a execucéao de recursos oriundos de transferéncias voluntarias da Unido ou do
Estado da Bahia, devera ser observado os procedimentos dispostos dos referidos entes.

§ 2° Para afericdo da vantagem econbmica das adesdes as atas de registro de precos, bem
como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de
precos, devera ser observado o disposto neste Decreto.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

MUNICIPIO DE SEBASTIAO LARANJEIRAS / BA — CNPJ: 13.982.616/0001-57
Rua Dois de Maio, 453 - Centro, Sebastido Laranjeiras - BA, CEP: 46.450-000
Fone: (77) 98106-1183 — www.sebastiaolaranjeiras.ba.gov.br
gabinete@sebastiaolaranjeiras.ba.gov.br

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagdo de Documentos Eletronicos LTDA as 18:48 horas do dia 06/02/2024.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/7A7F-43AD-4051-A890-00E0 ou utilize o cédigo QR.




SEBASTIAO LARANJEIRAS * BAHIA

4 TERCA*FEIRA, 06 DE FEVEREIRO DE 2024 « ANO XVIII | N ¢ 1944 DECRETOS

M PREFEITURA DaEv
%8, SEBASTIAO
Y LARANIEIRAS

| - beneficios e despesas indiretas - BDI - valor percentual que incide sobre o custo global
de referéncia para realizagdo da obra ou servigo de engenhatria;

Il - custo unitario de referéncia - valor unitéario para execugcdo de uma unidade de medida
do servico previsto no orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de
referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

Il - composicado de custo unitario - detalhamento do custo unitério do servigo que expresse
a descricdo, quantidades, produtividades e custos unitarios dos materiais, mao de obra e
equipamentos necessarios a execuc¢ao de uma unidade de medida;

IV — critério de aceitabilidade de preco - parAmetros de precos maximos, unitarios e global,
a serem fixados pela administracdo publica e publicados no edital de licitacdo para
aceitacao e julgamento das propostas dos licitantes;

V - custo global de referéncia - valor resultante do somatério dos custos totais de referéncia
de todos os servicos necessarios a plena execucédo da obra ou servico de engenharia

VI - custo total de referéncia do servico - valor resultante da multiplicagdo do quantitativo
do servigo previsto no orcamento de referéncia por seu custo unitario de referéncia;

VIl - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacédo, os valores inexequiveis, 0s
inconsistentes e 0os excessivamente elevados; e

VIII - preco global de referéncia - valor do custo global de referéncia acrescido do percentual
correspondente ao BDI;

IX — orcamento de referéncia - detalhamento do preco global de referéncia que expressa a
descricdo, quantidades e custos unitarios de todos o0s servigos, incluidas as respectivas
composicdes de custos unitarios, necessarios a execucdo da obra e compativeis com o
projeto que integra o edital de licitacao;

X - valor global do contrato - valor total da remuneracdo a ser paga pela administracao
publica ao contratado e previsto no ato de celebracao do contrato;

Xl - sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou
a contratacao for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a
licitacdo ou a contratacao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.
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. CAPITULO Il y
DA ELABORAGCAO DA PESQUISA DE PRECO PARA AQUISICAO DE BENS E
CONTRATAGAO DE SERVICOS EM GERAL

SECAO |
DA FORMALIZAGAO

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento que contera, no minimo:
| - descri¢do do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe
de planejamento;

Il - caracterizacao das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

VIl - memoria de célculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde 0
inciso IV do art. 5°.

SECAO i
DOS CRITERIOS

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condicdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem
ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execuc¢ao do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocagao de riscos entre o contratante
e o contratado, o calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a
metodologia a ser estabelecida na matriz de alocagéo de riscos.
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SECAO I
DOS PARAMETROS

Art. 5° A estimativa de precos da licitacdo sera realizada mediante pesquisa de precos.

8§ 1° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
em sistema informatizado de armazenamento de precos de aquisicdo pelos poderes
publicos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente, se necessario;

Il - contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema
de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente, se
necessario;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pela Administrac&o Publica e de sitios eletrdnicos especializados ou
de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagado do edital, contendo
a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que nado tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéao do edital; ou

V - pesquisa ha base nacional de notas fiscais eletrbnicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacéo do
edital.

§ 2° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e I, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
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a) descricédo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 4°,
com vistas a melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a
ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagcdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo
de que trata o inciso IV do caput.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagao de precos correspondente.

8§ 5° Excepcionalmente, em razdo da peculiaridade do objeto e em face do disposto no
inciso IV, do § 3° deste artigo, podera ser dado prosseguimento a licitagcdo com quantitativo
de resposta inferior ao solicitado no inciso 1V do § 1° deste artigo.

SECAO IV
DA METODOLOGIA PARA OBTENGAO DO PREGO ESTIMADO

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a
mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo o calculo incidir
sobre um Unico prec¢o ou sobre varios precos, oriundos de um ou mais dos parametros de
que trata o art. 5° desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e o0s
excessivamente elevados.

8 1° Poderéo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo agente publico responséavel pelo procedimento de pesquisa de pregos e
aprovados pela autoridade competente.
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§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagdo podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Podera ser acrescido percentual sobre o valor estimado parcial com base na matriz de
risco elaborada, quando for o caso.

§ 4° Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

8§ 5° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagdo entre os valores apresentados.

8 6° Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de preco estimado com base em
menos de trés precos, conforme disposto no caput deste artigo, desde que devidamente
justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

8 7° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 5°, o valor nédo
podera ser superior & mediana do item nos sistemas consultados.

) CAPITULO Ill_
DA ELABORAGCAO DO ORGAMENTO DE REFERENCIA DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

SECAO | )
DO PROCEDIMENTO DE ORGAMENTAGAO

Art. 7° O custo global de referéncia de obras e servicos de engenharia, sera obtido a partir
das composi¢cdes dos custos unitarios previstas no projeto que integra a fase preliminar da
licitagdo, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios de
referéncia de sistemas informatizados oficiais de armazenamento e atualizacéo de precos,
excetuados os itens caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser
considerados como de construcgao civil.

8§ 1° Em caso de possuir mais de um sistema oficial no ambito disposto no art. 1°, o agente
publico responsavel pela elaboragdo do orcamento devera optar pelo valor que melhor se
adapta no contexto geral do orcamento ou na obtencdo de mediana ou média aritmética.

§ 2° Se nao for possivel obter nenhum orcamento, seja unitario ou global, via sistema
disposto no caput, podera ser elaborado orgcamento via composi¢cdo prépria, desde que
devidamente justificado e aprovado pela autoridade competente, sendo obrigatéria a
insercdo da informacéo no edital.
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§ 3° Se for constatada divergéncia dos valores de referéncia no ambito estadual ou nacional
registrados nos sistemas com os valores de mercado local, podera ser realizada orcamento
via composigao prépria, unitario e/ou global, desde que devidamente justificado e aprovado
pela autoridade competente, sendo obrigatéria a insercao da informagao no edital.

Art. 8° Na elaboracdo dos orcamentos de referéncia, os 6rgaos e entidades da
administracdo publica municipal poderdo adotar especificidades locais ou de projeto na
elaboragdo das respectivas composi¢cdes de custo unitario, desde que demonstrada a
pertinéncia dos ajustes para a obra ou servigco de engenharia a ser orcado em relatério
técnico elaborado por profissional habilitado.

Paragrafo Unico. Os custos unitarios de referéncia da administracdo publica poderéao,
somente em condi¢cdes especiais justificadas em relatério técnico elaborado por profissional
habilitado e aprovado pelo 6rgéo gestor dos recursos ou seu mandatario, exceder os seus
correspondentes do sistema de referéncia adotado na forma deste Decreto, sem prejuizo
da avaliagéo dos 6rgaos de controle, dispensada a compensacao em qualquer outro servigo
do orcamento de referéncia.

Art. 9° O preco global de referéncia sera o resultante do custo global de referéncia acrescido
do valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composi¢cdo, no minimo:

| - taxa de rateio da administracdo central,

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servi¢o, excluidos aqueles de
natureza direta e personalista que oneram o contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
IV - taxa de lucro.

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do objeto da licitacao,
nos termos da legislacdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e equipamentos
de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com especialidades
proprias e diversas e que representem percentual significativo do preco global da obra
devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos
demais itens.

8 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o contratado
ndo atue como intermediario entre o fabricante e a administracdo publica ou que tenham
projetos, fabricacdo e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como itens de
fabricagcéo regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o BDI podera ser
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calculado e justificado com base na complexidade da aquisicdo, com excecao a regra
prevista no § 1°.

Art. 10. A anotacdo de responsabilidade técnica pelas planilhas orcamentarias devera
constar do projeto que integrar o edital de licitagdo, inclusive de suas eventuais alteragdes.

Art. 11. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de licitacdo para
contratacao de obras e servigos de engenharia.

Art. 12. A minuta de contrato devera conter cronograma fisico-financeiro com a
especificacao fisica completa das etapas necessarias a medi¢cdo, ao monitoramento e ao
controle das obras.

CAPITULO IV
DAS REGRAS ESPECIFICAS

SECAO |
DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 13. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se
o disposto no art. 5°.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a
justificativa de precos sera dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacéo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratagcdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de pre¢o de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas
gue demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competigao.

§ 4° Na contratacdo direta por inexigibilidade que tenha como objeto a prestagao de servi¢o
técnico especializado, com base no inciso Il do art. 74 da Lei n°® 14.133 de 1° de abril de
2021, devera ser realizada a justificativa do valor com base nas tabelas de valores dos
6rgaos de conselhos profissionais, se houver.

8 5° Se no conselho profissional correspondente ndo possuir tabela de valores, para efeitos
do disposto no § 4°, devera obedecer ao previsto no § 1° e § 2° deste artigo.
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8§ 6° Na hip6tese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 7° O procedimento do § 6° seré realizado por meio de solicitacdo formal de cotacfes a

fornecedores.
N SEGAO Il N _
DA CONTRATACAO DE SERVICOS COM DEDICACAO DE MAO DE OBRA
EXCLUSIVA

Art. 14. Na pesquisa de preco para obtencéo do preco estimado relativo as contratacdes
de prestacéo de servicos com regime de dedicagcdo de mao de obra exclusiva, poderéa ser
utilizado o disposto no art. 7° ao art. 9° deste decreto, ou podera ser obtido mediante
realizacdo de planilha de composicéo de precos unitarios préprio, com incidéncia de BDI e
Encargos Sociais, nos termos do art. 9°.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

SECAOQ |
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 15. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipétese de licitacdo
cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 16. O responsavel pela elaboracdo do orcamento devera assinar ao final da planilha
orcamentaria estimativa e preencher a respectiva data.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogada as disposi¢coes
em contrério.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SEBASTIAO LARANJEIRAS, ESTADO
DA BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024

Pedro Anténio Pereira Malheiros
Prefeito do Municipio de Sebastido Laranjeiras
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DECRETO N° 11, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisicao de bens e a
contratagdo de servicos e obras, no ambito da
Administracdo Publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SEBASTIAO LARANJEIRAS, NO ESTADO DA BAHIA,
no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 30, caput, inciso Il da Constituicdo Federal e art.
10 e art. 58, inciso IV da Lei Organica do Municipio de Sebastidao Laranjeiras e tendo em
vista o disposto no inciso XX do art. 6 e inciso | do art. 18, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021,

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAO | N
DO OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP,
para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigcos e obras, no ambito da Administracéo
Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Paragrafo Unico. Para a execuc¢do de recursos oriundos de transferéncias voluntéarias da
Unido ou do Estado da Bahia, devera ser observado o procedimento disposto do referido
ente.

SECAO Il
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucédo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo;
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Il - contratacOes correlatas: aguelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre
Si;

Il - contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacéo direta na execucao
do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da
Administragao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que relnem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do
objeto, licitagBes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso V do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgéos e das entidades.

§ 3° A Administragdo Publica municipal poderda utilizar de sistema proprio para elaboracéo
do ETP.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO

SECAO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 3° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugcéo, de modo a
permitir a avaliagao da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratacao.

Art. 4° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratac6es Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracéo.

Art. 5° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
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ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, observado o 8§ 1° do art.
20,

SECAO Il
DO CONTEUDO

Art. 6° O Estudo Técnico Preliminar contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes
especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdémica da escolha do tipo de solucéo a contratar, podendo, entre
outras opcoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgaos e entidades publicas,
bem como por organizagfes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢cfes que melhor
atendam as necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, para coleta de contribuicBes, no caso de
licitagcbes acima de 15% (quinze por cento) do orcamento ou quando houver grande impacto
a populacao;

c) em caso de possibilidade de compra, locacéo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
0s custos e os beneficios de cada opcao para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras op¢des logisticas menos onerosas a Administragao, tais como
chamamentos publicos de doacgao e permutas.

IV - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusédo da
licitacdo;
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VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;
VIII - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contrata¢cdes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade, se
elaborado;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, tais como adaptacdes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtencdo de licencas, outorgas ou autorizagfes, capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacédo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

8§ 1° O ETP devera conter ao menos 0s elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e XIll
do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas.

§ 2° Caso, ap0s o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a
participacdo sdo realmente indispenséaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

8 3° Em todos os casos, o0 estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucao dos
objetivos de uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n°® 14.133, de 2021, em
detrimento de modelagem de contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

8 4° Podera ser instituido pela Administracdo Publica municipal modelo de estudo técnico
preliminar padronizado, nos termos do inciso IV do art. 19 da Lei n® 14.133 de 01 de abril
de 2021.

§ 5° A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o § 2°, deverd ser justificada por escrito e
anexada ao respectivo processo de contratagdo, em atencéo ao § 2° do art. 19 da Lei n°
14.133, de 2021.
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Art. 7° Durante a elaboragcdo do ETP deverédo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucgédo, conservacao e operacdo do bem, servico ou obra, desde
gue ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do 8 2° do art. 25 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que o0s
servigos de manutencgao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de
técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia
compativel com suas necessidades, conforme dispde o0 § 4° do art. 40 da Lei n® 14.133, de
2021; e

Il - as contratacOes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratacdes de execugao continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigcos, com
base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 8° Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacao da qualidade técnica
das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes
aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de
técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 9° Na elaboracado do ETP, os 6rgaos e entidades deverdo pesquisar, os ETP de outras
unidades, como forma de identificar solugcbes semelhantes que possam se adequar a
demanda da Administragao.

Art. 10. Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

_ SECAO I 5
DAS EXCEGOES A ELABORAGAO DO TR

Art. 11. A elaboracédo do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos |, Il, VII e VIII do art. 75 e do 8 7° do art. 90 da Lei
n° 14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, e nos casos
de prorrogagfes dos contratos de servi¢os e fornecimentos continuos.

MUNICIPIO DE SEBASTIAO LARANJEIRAS / BA — CNPJ: 13.982.616/0001-57
Rua Dois de Maio, 453 - Centro, Sebastido Laranjeiras - BA, CEP: 46.450-000
Fone: (77) 98106-1183 — www.sebastiaolaranjeiras.ba.gov.br
gabinete@sebastiaolaranjeiras.ba.gov.br

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagdo de Documentos Eletronicos LTDA as 18:48 horas do dia 06/02/2024.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/7A7F-43AD-4051-A890-00E0 ou utilize o cédigo QR.




SEBASTIAO LARANJEIRAS * BAHIA

1 7 TERCA*FEIRA, 06 DE FEVEREIRO DE 2024 « ANO XVIII | N ¢ 1944 DECRETOS

PREFEITURA DE

SEBASTIAO
LARANJEIRAS

CAPITULO Il
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Art. 12. Quando da elaboracéo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de projetos,
conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 13. Os ETP para as contratacfes de solugcdes de tecnologia da informacédo e
comunicacado poderao observar as regras definidas em padronizacdo prépria, visando a
padronizacdo de mecanismos e linguagens de comunicagao.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacédo, revogada as disposicoes
em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SEBASTIAO LARANJEIRAS, ESTADO DA
BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024

Pedro Antonio Pereira Malheiros
Prefeito Municipal de Sebastido Laranjeiras
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DECRETO N° 12, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta o disposto no inciso Il do art. 18 e § 1°
do art. 40, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
e dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia
- TR, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servicos, no ambito da Administracdo Publica
municipal direta, autarquica e fundacional.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SEBASTIAO LARANJEIRAS, ESTADO DA BAHIA, no uso
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, nos termos do art.
10 e art. 58,

CONSIDERANDO a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratagéo;

CONSIDERANDO que compete aos Municipios dispor sobre normas especificas de
licitacdo e contratacdo, mormente as relativas aos seus procedimentos, suas competéncias
e sua organizacao interna, nos termos do art. 30, inciso |l da Constitui¢ao;

CONSIDERANDO o disposto no inciso Il do art. 18 e 8§ 1° do art. 40, da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

SECAO | )
DO OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a
aquisicdo de bens e a contratagcdo de servigos, no d&mbito da Administracdo Publica
municipal direta, autarquica e fundacional.

Paragrafo Unico. Para a execuc¢ado de recursos oriundos de transferéncias voluntérias da
Unido ou do Estado da Bahia, devera ser observado o procedimento disposto do referido
ente.
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SECAO Il
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacao de bens e servigos,
gue deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 8°, sendo
documento constitutivo da fase preparatoéria da instrucdo do processo de licitacao; e

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilacéo de necessidades de mesma natureza; e

IV - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que relnem as
competéncias necesséarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratagao, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do

objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

8 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratagcdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais do 6rgéo.

CAPITULO Il _
DA ELABORAGCAO

SECAO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 3° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se elaborados, definira o
objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor responsavel pelo
processo licitatério, no prazo estabelecido no plano anual de contratacdes, se elaborado.

8 1 ° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, serao instruidos com o TR, observado em especial os arts. 5° e 7.
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§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a anélise e avaliacao
da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 4° O TR deveréd estar alinhado com o plano anual de contrata¢gdes, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracéo.

Art. 5° O TR seré elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagao.

SECAO Il
DO CONTEUDO

Art. 6° Deverao conter no TR 0s seguintes parametros e elementos descritivos:
| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servigco, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca,;

¢) aindicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério
e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

Il - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacdo, abrangendo condices de qualificacao técnica do fornecedor,
necessidade de realizacdo de amostras de produtos, exame de conformidade, prova
conceito, entre outros testes de interesse da Administracao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
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VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento, delimitando prazos e rotinas procedimentais;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e prego, conforme o disposto no 8 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021, sempre
gue a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0S
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracéao;

IX - estimativas do valor da contratac&o, nos termos do Decreto Municipal n°® 10 de 06 de
fevereiro de 2024, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado; e

X - adequacdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

8 1° Na hipotese de o processo de contratacdo ndo dispor de estudo técnico preliminar,
com base no Decreto Municipal n® 11 de 06 de fevereiro de 2024

| - a fundamentacéo da contratacédo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira em
justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

Il - o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de
Contratacbes Anual, se elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade.

§ 2° Poderd ser instituido pela Administracdo Publica municipal modelo de termo de
referéncia padronizado, nos termos da do inciso IV do art. 19 da Lei n° 14.133 de 01 de
abril de 2021.

8 3° A néo utilizagcdo dos modelos de que trata, deverd ser justificada por escrito e anexada
ao respectivo processo de contratacdo, em atencédo ao 8§ 2° do art. 19 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Art. 7° Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classificid-lo nos
termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

_ SECAO Il 5
DAS EXCECOES A ELABORAGCAO DO TR
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Art. 8° A elaboracédo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, nas adesOes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informacfes que bem caracterizam a contratacao, tais
como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestacdo do servico.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacéo do edital no Portal Nacional
de Contratagcdes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de
identificacdo para acesso.

Art. 10. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracdo, que
podera expedir normas complementares para a execucao desta norma.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada as disposi¢cdes
em contrério.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SEBASTIAO LARANJEIRAS, ESTADO
DA BAHIA, em 06 de fevereiro de 2024

Pedro Antbnio Pereira Malheiros
Prefeito do Municipio de Sebastido Laranjeiras
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